附件2：

中央美术学院2011年行政岗位需求计划表
	招聘部门
	招聘岗位
	岗位要求
	招聘
人数

	
	
	专业
	年龄
	学历
	拟聘职务
	政治

面貌
	其它要求
	

	组织部
	组织统战工作
	中文、历史、传媒、哲学
	30岁以下
	硕士及以上
	科员
	中共党员
	
	1

	纪监审办公室
	纪检监察审计
	相关专业
	35岁以下
	硕士及以上
	科员
	中共党员
	工作认真细致，能够坚持原则，具有独立完成本专业工作能力。有较强文字能力、执行能力和沟通能力，具有团队合作精神，有工作经验者优先。
	1

	学院办公室
	秘书
	人文社科类
	30岁以下
	硕士及以上
	科员
	不限
	毕业于985或211院校，综合能力较强，有工作经验者优先考虑，适应长期加班。
	1

	医务室
	医师
	医学
	35岁以下
	大学本科以上
	科员
	不限
	北京户口；有基层医疗工作经验，有医师资格证书、医师执业证书、职称证书。
	1

	人事处
	数据库管理
	计算机
	35岁以下
	本科及以上
	科员
	中共党员
	有制作、维护网站、数据库的相关经验；有学生工作经历；有较强的写作能力、人际沟通能力和一定的行政管理能力。
	1

	人事处
	外聘人员管理
	法律
	35岁以下
	本科及以上
	科员
	中共党员
	有学生工作经历；有较强的写作能力，人际沟通能力和一定的行政管理能力。
	1

	招生办公室
	招生管理
	不限
	30岁以下
	大学本科以上
	科员
	不限
	北京户口；思想觉悟高，道德品质优秀；具备政策的理解、把握能力；计算机应用能力、工作执行力强；具备一定的文字能力及语言表达能力；具有招生工作经验者优先。
	1

	财务处
	出纳
	财经
	35岁以下
	大专
	科员
	不限
	能熟练操作会计核算软件及办公常用软件、政治可靠，工作踏实，诚实正直，责任心强，团结合作，身体健康、有财务会计工作经验、北京市户口优先。
	1

	财务处
	基建会计
	财经
	35岁以下
	大专
	科员
	不限
	能熟练操作会计核算软件及办公常用软件、政治可靠，工作踏实，诚实正直，责任心强，团结合作，身体健康、有财务会计工作经验、北京市户口优先。
	1

	国际合作与交流处
	国际交流
	美术史论
	35岁以下
	硕士及以上
	科员
	不限
	应届毕业生，有国际交流工作实习经历
	1

	国际合作与交流处
	留学生管理
	对外汉语、英语教学
	35岁以下
	硕士及以上
	科员
	不限
	北京户口；有留学经历，海外、对外汉语教学工作经验，在国外获得英语教育专业硕士。
	1

	学生工作部
	学生管理
	不限
	30岁以下
	硕士及以上
	科员
	中共党员
	
	1

	学生工作部
	学生辅导员
	不限
	30岁以下
	硕士及以上
	科员
	中共党员
	
	1

	综合管理办公室
	项目管理
	项目管理
	35岁以下
	本科及以上
	工程师
	不限
	中级职称；从事建设前期项目管理、建设全过程的程序管理、竣工后期项目管理、工程档案及工程款管理，有较强的沟通能力和文字表达能力。
	1

	综合管理办公室
	土建及造价管理
	造价管理或工民建专业
	35岁以下
	本科及以上
	工程师
	不限
	精通造价管理，熟练掌握建筑、结构专业知识，有丰富的现场管理经验；有造价工程师证书和建造师资格者优先。
	1

	燕郊校区管理处
	管理处办公室
	中文相关
	35岁以下
	本科及以上
	科员
	不限
	具有较强的文字组织能力、语言沟通能力、较强的观察能力并了解人事政策、有相关工作经验者优先。
	1

	燕郊校区管理处
	国资办公室
	财会
	35岁以下
	本科及以上
	科员
	不限
	了解政府采购程序及固定资产管理能力，有3年以上工作经验者优先。
	1

	燕郊校区管理处
	医务室
	医学
	35岁以下
	大学本科以上
	科员
	不限
	北京户口；工作10年以上；有基层医疗工作经验，有医师资格证书、医师执业证书、职称证书（执业证书须能转为河北省颁发的执业证书）；能值晚班有特长业务者优先。
	1

	造型学院
	秘书
	美术史
	30岁以下
	硕士及以上
	科员
	不限
	在校期间有1年以上行政或学术活动组织方面工作经验。
	1


中央美术学院2011年教辅岗位需求计划表
	招聘部门
	招聘岗位
	岗位要求
	招聘
人数

	
	
	专业
	年龄
	学历
	拟聘

职务
	政治

面貌
	其它要求
	

	美术馆
	学术部
	美术史论、艺术管理相关专业
	35岁以下
	硕士及以上
	初级
	不限
	有一定工作经验的业务骨干优先。
	1

	美术馆
	公共教育
	美术教育及艺术相关专业
	35岁以下
	硕士及以上
	初级
	不限
	有一定工作经验的业务骨干优先。
	1

	美术馆
	办公室
	行政管理、美术相关专业
	35岁以下
	硕士及以上
	初级
	不限
	有一定工作经验的业务骨干优先。
	1

	图书馆
	阅览室图书管理员
	图书情报、美术学、公共管理等
	35岁以下
	本科以上
	科员
	不限
	北京户口；有本岗位或艺术图书管理的从业经验，熟悉中外美术史及中外文艺术类图书；英语四级以上；熟悉图书馆编目知识；能适应值晚班的工作需要。
	1

	版画系
	辅导员
	不限
	30岁以下
	硕士及以上
	科员
	中共党员
	工作认真，有沟通协调能力，有一定工作经验，坚持原则，有较强的写作能力。
	1

	人文学院
	图书馆管理
	图书馆学或人文历史学
	35岁以下
	硕士及以上
	初级
	不限
	应届毕业生，211、985院校毕业。
	1

	人文学院
	图书馆管理
	图书馆电子信息管理
	35岁以下
	硕士及以上
	初级
	不限
	应届毕业生，211、985院校毕业。
	1


PAGE  
3

